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PASO 1

¿CÓMO CREAR UNA CUENTA EN EDPUZZLE?

edpuzzle.com

https://edpuzzle.com/


1. Selecciona el idioma 
con el que quieres 
trabajar y pulsa “x” 
para aceptar.



2. Regístrate pulsando 
en la opción.
Si ya tienes una cuenta 
con Edpuzzle pulsa 
“iniciar sesión”.



3. Regístrate como 
profesor.
Te aconsejo que en el 
momento en que 
empieces a trabajar 
con Edpuzzle y tengas 
tu primer vídeo 
editado, te registres 
usando otra cuenta 
como alumnos, para 
comprobar el modo en 
que ellos lo verán.



4. Para registrarte, 
bien sea con la cuenta 
de correo del colegio, 
o una personal de
Gmail, pulsa en esta 
opción.



5. Selecciona la cuenta 
con la que quieres 
darte de alta. Si no 
aparece marca “usar 
otra cuenta”, para que 
te permita introducir 
aquella con la quieres 
trabajar.



6. Introduce la 
contraseña de tu 
correo electrónico y 
pulsa en “Siguiente”.



7. Verifica que los 
datos son correctos.

8. Introduce una 
contraseña distinta a la 
de tu correo para 
acceder a tu cuenta 
Edpuzzle.

9. Acepta los términos 
de servicio y la política 
de privacidad de la 
plataforma.

10. Por último pulsa en 
“Crear una nueva 
cuenta”.



11. Escribe el nombre 
del colegio y 
selecciona en el 
desplegable el nombre 
y la dirección correcta.



12. Una vez has 
seleccionado el Centro, 
pulsa en “Seguir”.



13. Para terminar 
debes indicar el nivel y 
la asignatura o 
temática sobre la que 
vas a trabajar. En caso 
de ser varias materias 
y niveles las irás 
indicando pulsando en 
la opción “+Agregar 
otra materia y nivel de 
grado”.

14. Cuando hayas 
concluido marca la 
opción “Empezar a 
enseñar”.



Una vez te hayas registrado y creado la cuenta llegará a tu correo un email de 
confirmación que debes abrir. Sigue las indicaciones hasta llegar a la ventana que 
te permite comenzar a utilizar Edpuzzle.



Esta sería la primera pantalla que verías al 
ingresar en tu cuenta Edpuzzle. Los vídeos del 
inicio se seleccionarán en función a los datos 
sobre las materias y niveles que indicaste al 
registrarte.



PASO 2

¿CÓMO BUSCAR VÍDEOS PARA DESPUÉS 
ENRIQUECERLOS?

edpuzzle.com

https://edpuzzle.com/


Desde la pantalla “Contenido” 
puedes realizar varios tipos de 
búsqueda.

1. Utiliza el buscador empleando 
términos de búsqueda concretos o 
ingresando la url de un vídeo que ya 
tengas localizado desde un canal de 
vídeos (por ejemplo, YouTube).

2. Emplear la sección “Contenido”:
• “Hogar”. Se trata de la pantalla principal donde nos aparecerán tendencias en 

función a la materia y nivel que nosotros indicamos al registrarnos.
• “Plan de estudios”. Permite hacer búsquedas por temáticas y niveles.
• “López Vicuña”. Aparecen los vídeos ya trabajados por nuestros compañeros y que 

almacenan bajo el estado “público”, es decir visibles para toda la comunidad de 
Edpuzzle.

• “Mi contenido”. Es un acceso directo a tu propio material.

3. Utilizar los buscadores por “Canales populares”:
Se trata de accesos directos a los repositorios más habituales de vídeos. A partir de ellos 
se puede utilizar el modo buscador y concretamente en “Edpuzzle” filtrar por temas.



Cuando hayas escogido el vídeo sobre el que quieres 
diseñar la actividad deberás seleccionarlo.

Automáticamente Edpuzzle ofrece tres opciones:
• Editar: te da acceso directo al vídeo para que puedas 

trabajar con él en ese mismo momento.
• Copiar: genera una copia en el apartado “Mi contenido”, 

desde el cual accederemos al vídeo, para trabajar sobre él 
más adelante.

• Deseleccionar: Anula la selección que has hecho.



Si lo que necesitas es trabajar sobre un vídeo propio:
1. Accedes a “Mi contenido” y marcas “Agregar 

contenido”.
2. Desde aquí se ofrecen distintas posibilidades:
• Crear un vídeo: Siempre desde el repositorio de 

Edpuzzle o partiendo de los vídeos existentes en los 
diferentes canales (ver páginas anteriores).

• Subir un vídeo: Añadir un vídeo propio que tengas 
almacenado a tu ordenador, dispositivo móvil o de 
almacenaje personal.

• Proyecto de estudiante: Permite generar una tarea que 
quieras que realicen tus alumnos.

• Nueva carpeta: Nos ofrece la posibilidad de generar 
compartimentos donde organizar nuestras actividades.



PASO 3

¿CÓMO EDITAR Y ENRIQUECER UN VÍDEO?

edpuzzle.com

https://edpuzzle.com/


Lo primero que debes saber es que podemos tanto manejar vídeos sin editar, como reutilizar o adaptar aquellos que ya han 
generado otros miembros de la comunidad de Edpuzzle.

En caso de utilizar un vídeo editado y 
enriquecido por otra persona, al “editar” 
o “copiar”, éste se guardará en “mi 
contenido”, bajo tu propio nombre. De 
esta forma aunque añadas cambios o lo 
reutilices con tus alumnos, el primer 
editor no sufrirá cambios en su actividad, 
ni podrá acceder a las respuestas de tu 
alumnado.

En caso de utilizar un vídeo directamente desde 
un canal, éste también quedará almacenado en 
“mi contenido”, y podrá ser utilizado como tarea 
en bruto (sin editar y/o enriquecer) o 
habiéndolo editado previamente. También se 
guardará con tu nombre y será público, sólo si 
así lo indicas (te lo explico más adelante).



Una vez has decidido qué vídeo quieres 
utilizar debes acceder a “Mi contenido” 
y pulsar sobre el vídeo, una vez sobre el 
botón izquierdo del ratón, para abrirlo.

Una vez aparezca en 
pantalla selecciona 
“Editar”



¿CÓMO CORTAR AQUELLAS PARTES DEL VÍDEO 
QUE NO NECESITO?



Desde la opción del lápiz, en la 
cabecera, puedes Nombrar o renombrar 
un vídeo.

Para editar o enriquecer el vídeo tienes tres 
posibilidades:
1. Cortar: para eliminar las partes que no quieres 

incluir.
2. Narración: para incluir notas de voz en algún 

momento del vídeo.
3. Preguntas: Introducir un cuestionario a lo largo

del vídeo.



Cortar un vídeo es muy sencillo.
Pulsa sobre el Play y en el 
momento en que quieras hacer 
una sección pulsa sobre “Agregar 
corte”. Para continuar, una vez has 
hecho la sección, pulsa de nuevo 
en Play.



1.- Una vez has hecho las secciones deseadas sitúa el ratón sobre 
el extremo del fragmento que quieres eliminar.

2.- Marca con el ratón, y sin 
soltar el botón izquierdo del 
mismo, desplaza hacia la 
izquierda o derecha hasta 
que aparezca el símbolo de 
una papelera en color rojo.

3.- Escoge la opción de cortar 
y eliminar (o anula si crees 
que te has equivocado).

4.- Cuando tengas todos los 
cortes que quieras marca en 
“Terminar”.



¿CÓMO INTRODUCIR UNA NOTA DE VOZ?



Para introducir un nota de voz 
debes:
1.- Acceder de nuevo al vídeo y
seleccionar “Editar”
2.- Marcar la opción “Narración”

IMPORTANTE:
Es muy habitual que si trabajamos con vídeos
propios de canales o repositorios públicos 
(como YouTube), éstos no puedan verse 
alterados en cuanto al sonido.
Para asegurarnos que podemos utilizar notas 
de voz (narración) debemos emplear vídeos 
propios, aunque después de una búsqueda 
minuciosa es posible que encontremos 
vídeos que sí permitan esta opción (ver 
siguiente).



Para iniciar la grabación:
1.- Pulsa sobre Play y en el momento en que quieras introducir la “Narración” pulsa sobre 
“Iniciar la grabación”.
2.- En el momento en que comiences a hablar se iniciará la grabación y ésta terminará 
cuando dejes de hablar.



Puedes realizar tantas notas de voz como quieras, 
repitiendo el procedimiento. Las notas de voz 
aparecerán en la línea temporal del vídeo con puntos de 
color amarillo, también a la derecha del vídeo (como 
archivos de audio que podemos escuchar antes de 
guardar el vídeo) y, por último, a la izquierda de la 
pantalla en la sección “Eventos del vídeo”, bajo el 
término “Narración”.

Cuando hayas concluido marca la opción “Terminar” 
para guardar los cambios. 



¿CÓMO INTRODUCIR UN CUESTIONARIO Y/O 
ACLARACIONES?



Para introducir un cuestionario lo harás desde la opción 
“Preguntas”. Recordamos que para llegar a esta pantalla 
primero tienes que acceder al vídeo y marcar “Editar”.

Puedes introducir dos tipos de preguntas:
1.- Pregunta de opción múltiple.
2.- Preguntas de respuesta abierta.
Y también tienes la posibilidad de introducir anotaciones, por 
ejemplo para hacer aclaraciones sobre el vídeo.



El primer paso es iniciar el vídeo marcando Play y pausando en el momento en 
que quieras que el vídeo pare y aparezca la pregunta.
En ese momento escoge el tipo de pregunta que quieres formular o si
simplemente quieres situar una nota. Para acceder a las tres opciones hay que 
marcar en el símbolo que permite que aparezca el desplegable.



Pregunta de opción múltiple:
1.- Introducimos la pregunta.
2.- Redactamos las posibles respuestas.
3.- Marcamos la que es verdadera o falsas empleando los símbolos (visto verde o cruz roja).
4.- Podemos añadir más de dos respuestas desde la opción “Agregar otra opción de respuesta”.

v



IMPORTANTE:
Tanto la pregunta, como las respuestas, pueden estar en formato imagen 
(¿Cuál de las siguientes imágenes representa…?); en formato de link (¿Cuál 
de los siguientes links corresponderá a…?); o en formato función numérica 
(¿Con cuál de las siguientes fórmulas resolverías el problema planteado 
en…?)



Cuando termines marca la opción “Salvar” para guardar los cambios

Para continuar añadiendo preguntas una vez has terminado, vuelve a pulsar 
Play y repite la operación tantas veces como quieras. Cada pausa y pregunta
quedará registrada en la línea temporal del vídeo con gotas negras y en la 
barra lateral izquierda en “Eventos del vídeo”.



Si estamos adaptando una actividad ya generada por otro miembro 
de la comunidad, puedes editar sus preguntas (marcado en el icono 
del lápiz) e incluso eliminarlas (marcado en el icono de la papelera).
Recuerda que todo el trabajo de edición que tú estás haciendo no 
afectará al archivo del anterior editor.

Si no quieres modificar nada, 
marca la opción “Seguir”.



La opción “Pregunta abierta” permite que los alumnos escriban 
directamente sus respuestas.
Hay que tener en cuenta que con esta opción el profesor debe
corregir de forma individual estos tramos del cuestionario.

En la opción “Retroalimentación” permite que insertemos un 
comentario que el alumno pueda leer una vez a escrito su 
respuesta.

Cuando hayas terminado marca “Salvar” y continúa con el trabajo.



En la opción “Nota” puedes dejarles algún comentario aclaratorio o 
complementario a la información que aporta el vídeo.
IMPORTANTE. En este formato, independientemente de dónde
provenga el vídeo, puedes dejar una nota de voz. Marcando el icono 
del micrófono comenzamos a grabar y detenemos al dar al símbolo 
de Stop que aparece a lo largo de la grabación.

Cuando tengas la “Nota” lista marca “Salvar”.



Todo el cuestionario y anotaciones podrás
verlo en la barra lateral izquierda y en la línea 
temporal de tu vídeo.

Cuando tengas toda la actividad preparada 
marca “Terminar”.



PASO 5

COMPARTIR EL VÍDEO CON LOS ALUMNOS.
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Una vez tengas el vídeo preparado se ofrecen varias 
posibilidades. En rojo te he marcado aquellas que te 
permitirán compartir el vídeo con tus alumnos:
1.- Asignar: podrás vincular el vídeo con una o varias clases 
(te lo muestro en la siguiente página).
2.- Editar: para revisar, modificar…
3.- Duplicar: crear un documento similar, quizá con más o 
menos preguntas o variantes de las mismas.
4.- Compartir vista previa: copiar la url del vídeo para poder 
compartirlo con tus alumnos (por ejemplo, mediante email 
o pegando la url en Google Classroom) o copiar el código 
html para embeber (incrustar) el vídeo en una página web, 
blog personal o plataforma educativa.
5.- Eliminar
6.- Público / Privado: Bajo el modo “público” permitirás que 
el vídeo sea visible para toda la comunidad de Edpuzzle; si lo
colocas como “privado” la visibilidad solo la tendrán 
aquellas personas con las que compartas el vídeo.



Desde la opción “Asignar”, llegamos a “Asignar a una 
clase”

Si ya tenemos alguna clase creada podemos 
insertar el vídeo directamente seleccionando 
la opción. para después marcar “Asignar”.

Si aún no tenemos una clase creada, podemos hacerlo 
ahora marcando la opción “+ Agregar nueva clase” (ver a 
continuación)

Podemos marcar la fecha y hora de inicio y 
vencimiento para el visionado del vídeo.

“Evitar saltos”: impide que 
los alumnos se muevan hacia 
delante para llegar a las 
preguntas sin visionar el 
vídeo.

Esta opción es interesante si trabajamos con 
vídeos inglés, porque activa los subtítulos.

Cuando hemos completado todas 
las operaciones marcamos “Asignar”.



PASO 6

¿CÓMO CREAR UNA CLASE EN LA 
PLATAFORMA EDPUZZLE?
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Para crear una clase lo harás desde el menú 
superior en la opción “Mis clases”:

Para crear una nueva clase pulsa sobre el 
icono +



Rellena los campos y 
marca la opción 
“Clásico”, pues es la 
que obliga a los 
alumnos a registrarse 
en Edpuzzle y la 
forma en la que 
podemos inscribirlos 
en nuestras clases y 
disponer de su 
nombre y apellido 
asociados a sus 
actividades y 
respuestas.

Desde la opción “Conectar la clase LMS” podemos 
vincular nuestros vídeos directamente con Google 
Classroom.
Yo no aconsejo esta opción utilizando la versión
gratuita, pues damos permiso a Edpuzzle a manejar 
gran cantidad de información de nuestros alumnos, por 
ejemplo sus calificaciones.
Además Edpuzzle nos indica que debemos solicitar la 
autorización expresa de las familias para realizar esta 
operación. (Ver siguiente)

Una vez has completado todos los campos 
marca “Crear clase”.





Puesto que las clases que has 
creado son “cerradas” debes dar 
de alta a tus alumnos.
Lo harás desde la opción “Invitar 
a los estudiantes”.

Podrás pedir que los alumnos se registren (como alumno) 
en Edpuzzle y accedan a tu clase mediante un código.

Podrás pedir que los alumnos se registren (como alumno) 
en Edpuzzle y accedan a tu clase mediante un link.

Podrás enviarles directamente una invitación por correo
electrónico si utilizas Outlook.



Una vez estén tus alumnos 
inscritos podrás verlos dentro de 
la clase correspondiente en 
“Miembros de clase” Siempre podrás invitar nuevos 

alumnos y bloquear el aula para 
que no puedan acceder otros.



PASO 7

¿CÓMO COMPRUEBO LOS RESULTADOS DE 
LOS CUESTIONARIOS Y LA ACTIVIDAD DE 
CADA VÍDEO?
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1.- Desde el menú superior en la opción: 
“Mis clases”



1.- Escoge la clase 
que quieras revisar

Para comprobar la actividad de un vídeo y los 
resultados de los cuestionarios lo harás desde el 
menú superior en la opción “Mis clases”.

2.- Escoge la opción adecuada 
en función de si asignaste o no 
una fecha de visionado y si esta 
expiró o no.

3.- Pulsa una vez sobre el vídeo 
que quieras revisar.



¿Quién lo ha visto?

Porcentaje de 
visionado

Fecha de 
visionado Momento en 

que terminó 
la tarea

Desde la opción 
“Estudiantes”

% aciertos



Recuerda que mantener 
activada la opción “Evitar 
saltos” obliga al estudiando 
a tener que ver el vídeo 
completo.

Desde la opción 
“Estudiantes”

Si marcas en un 
alumno 
concreto 
tendrás 
información 
específica (ver 
siguiente)

Otras opciones:
1.- Compartir tarea: ofrece la posibilidad de copiar el 
link al vídeo o el código html para embeber en otra 
página/blog/plataforma.
2.- ¡Ir a vivir!: permite hacer una retransmisión en 
vivo de la actividad con los alumnos en clase y un 
proyector.
3.- Restablecer el progreso del estudiante: elimina los 
resultados de los alumnos y pueden volver a iniciar la 
actividad de cero.
4.- Descargar calificaciones: permite descargar los 
resultados en formato hoja de Excel.
5.- Eliminar asignación: desvincula el vídeo de la clase 
a la que está asignado.



Accederás a su % de aciertos, % de visionado, número de 
preguntas erradas, tiempo empleado y fecha/hora de 
entrega

Momento en el que el alumno retrocedió para volver a ver 
el vídeo

Desplaza la barra lateral para ver más información (ver adelante)

Podrás desde esta pantalla ir viendo los resultados alumno por alumno.



Podrás ver su respuestas en cada pregunta y devolver algún 
comentario si lo consideras.



2.- Desde el menú superior en la opción: 
“Libro de calificaciones”



Desde la opción “Libro de calificaciones” lo que se nos 
ofrece es la posibilidad de llevar un registro de resultados 
por alumno de todos los vídeos que se trabajan en una 
misma clase.

Media general (%)
Tiempo total de visionado

Resultados (%) de cada vídeo trabajado.



También es interesante tener en cuenta que al emplear una 
leyenda de colores nos ofrece visualmente un “mapa de
calor” a través del cual podemos desarrollar analíticas del 
aprendizaje y retroalimentación formativa.

Bien
Regular
Mal



Si tenéis dudas estaré 
encantada de ayudaros. 
Preguntadme

eva@lopezvicu.es en el colegio

mailto:eva@lopezvicu.es

